
 

 
 
 
 

Checkliste Zeitschrift/Newsletter 
 
 
 
 
 

1. Gibt es bereits Periodika im Unternehmen? 
 

□  ja  □    nein 
 

2. Wenn ja, welche? 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3. Welche Aufgabe soll die Zeitschrift/der Newsletter erfüllen? 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4. Bestehen Vorgaben bezüglich CI/CD oder müssen diese erarbeitet werden? 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

5. Ergänzt die Zeitschrift/der Newsletter andere Publikationen? 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
 
 
 
 

6. Wen wollen Sie in welcher Tonalität ansprechen? 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7. In welchen Abständen soll das Medium erscheinen? 
(Pro Ausgabe sollte Optimum an Aktualität, Inhalt und Umfang gewährleistet sein) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Welche Personen werden bei den Lesern als kompetente Autoren akzeptiert? 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

9. Gibt es im Unternehmen verwendbares Fotomaterial und Grafiken? 
(Von Mitarbeitern, Produkten, Leistungen, Gebäude und Einrichtungen?) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

10. Kommen neben den Printmedien als Alternative oder Ergänzung in Frage? 

□   Video  □   CD-Rom  □   Website  □   E-Mail 
 

11. Welche Produktionsauflage planen Sie? 
 
________________  Stück 
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